
การเสนอซื้อหนังสือ 

 

1.  เสนอซื้อผ่านช่องทางการเสนอซื้อ ดังต่อไปนี้ 

1.1  เสนอซื้อโดยใช้แบบฟอร์มเสนอซื้อ  

 -  ขอรับแบบฟอร์เสนอซ้ือจากเคาน์เตอร์บริการยืม-คืน หรือ แผนกพัฒนาทรัพยากร  

สารสนเทศ หรือ Down load จากเว็บไซตข์องส านักหอสมุด 

-  กรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มเสนอซื้อให้ครบถ้วนและถูกต้อง 

-  เสนอหัวหน้าสาขาวิชา หรือ คณบดี เพ่ือขอความเห็นชอบและลงรายมือชื่อ ในแบฟอร์ม
เสนอซื้อ 

-  ส่งแบบฟอร์มเสนอซื้อที่ผ่านความเห็นชอบมายังส านักหอสมุด 

 1.2  เสนอซื้อหนังสือออนไลน์ 

  -  เสนอซื้อได้ที่ Purchase suggestions โดยผู้เสนอซื้อท าการ Login ผ่านเว็บไซต์ของ 

ส านักหอสมุด 

  -  กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนและถูกต้อง 

2.  ส านักหอสมุดจะด าเนินการตรวจสอบรายการที่เสนอซ้ือ  

 2.1  กรณีท่ีรายการเสนอซ้ือมีให้บริการในส านักหอสมุดแล้ว  จะแจ้งกลับไปยังผู้เสนอซ้ือ 

2.2  กรณีที่รายการเสนอซื้อยังไม่มีให้บริการในส านักหอสมุด จะพิจารณาการสั่งซื้อตามความ
เหมาะสม และจะแจ้งกลับไปยังผู้เสนอซื้อเมื่อหนังสือที่เสนอซื้อพร้อมให้บริการ 

    

หมายเหตุ 

การเสนอซื้อหนังสือภาษาต่างประเทศ กรุณาเสนอซื้อล่วงหน้า เนื่องจากส านักหอสมุดจะตรวจสอบ
ราคากับร้านหนังสือ/ตัวแทนจ าหน่ายก่อนด าเนินการสั่งซื้อ บางรายการต้องรอการจัดส่งจากต่างประเทศ ซึ่ง
ใช้เวลาประมาณ 45-60 วัน  

 

http://opacbook.payap.ac.th/cgi-bin/koha/opac-suggestions.pl?suggested_by_anyone=1

