
แบบฟอร์มการแจ้งหนังสือหาย / ช ารุด 
วัน / เดือน / ปีท่ีแจ้งหนังสือหาย / ช ารุด  : Date................................................................................... 
ช่ือ–นามสกุล / Name–Surname........................................................................................................... 
รหัสประจ าตัว / ID  Card.....................................................................................................................  
ช่ือหนังสือ / Title................................................................................................................................. 
หมายเลขหนังสือ / Item No................................................................................................................. 
วันก าหนดส่ง /  Due  Date................................................................................................................... 

ลงช่ือ...............................................................................ผู้แจ้งหนังสือหาย 
**โปรดน าแบบฟอร์มนี้มาติดต่อเจ้าหน้าที่ห้องสมุดภายใน  (Please contact the staff on)** 

วันที.่................เดือน............................พ.ศ..................... 
หมายเหตุ    
การด าเนินการชดใช้ / ซื้อหนังสือคืน ผู้แจ้งจะต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน 7 วันตามที่ก าหนด  

** หากพ้นก าหนดจะถือเป็นโมฆะ  (If  you can’t contact , it is canceled)** 
ลงช่ือ.........................................................................ผู้รับแจ้งหนังสือหาย 

ระเบียบขั้นตอนการแจ้งหนังสือหาย 
 

1. กรอกแบบฟอร์มการแจ้งหนังสือหาย  / ช ารุด ที่เคาน์เตอร์บริการยืม – คืน ช้ัน 1 
2. ส านักหอสมุดก าหนดระยะเวลาการด าเนินการจัดหาเพื่อซื้อหนังสือ 

ทดแทน  หรือ   ชดใช้เงิน   ภายในเวลา  7 วัน      นับจากวันที่แจ้งรายการ 
หนังสือหาย    หากเกินระยะเวลาที่ก าหนดจะมีการคิดค่าปรับตามระเบียบของส านักหอสมุด  

3. ระเบียบการชดใช้หนังสือหาย  
3.1 ชดใช้ค่าเสียหายจ านวนสองเท่าของราคาหนังสือหาย  พร้อม 

ค่าธรรมเนียม 10   บาท 
3.2 ซื้อหนังสือทดแทนเล่มที่หาย  โดยรายการเหมือนกับเล่มที่หาย  

                ทุกประการ   ยกเว้น  หากพิมพ์ครั้งท่ีมีการจัดพิมพ์ล่าสุด  ให้ถือว่าทดแทนได้เช่นกัน    
                พร้อมค่าธรรมเนียม  10  บาท 

Book Loss/ Damage Form 
Date................................................................................... 
Name–Surname........................................................................................................... 
ID  Card.....................................................................................................................  
Title................................................................................................................................. 
Item No................................................................................................................. 
Due  Date................................................................................................................... 
           signature...............................................................................( borrowers) 

**Please submit this form to  library  staff ** 
Date.................  Month............................Year..................... 

Remarks :   
Payment or the replacement must be submitted within 7 days after the day of loss or damage 

 
signature ..................................................... (library staff)  

Book Loss/ Damage Regulation Process  

 
1. Fill in  book loss or damage form at the circulation counter on the 1st floor 
2. Payment or the replacement must be submitted within 7 days after the day of loss or 

damage. If the library user fails to submit the payment or  the replacement, there will be a  
late fee as per the library regulations.  

3. The replacement cost of lost or damaged books  
 Two times the market price of  the lost book will be charged, with  a ten baht fee. 
 Buy a new book in place of the lost one. The new item must be the same as the old one 

except the new edition can be used,  with a 10 baht fee. 
 

 


